Startup Campus Inkubator Zrt. — GINOP-2.1.5 inkubaciés folyamat

Szabdlyoz6 dokumentumok, melyek megismerése kotelez6 érvényld valamennyi csapatra
vonatkozodlag: (honlapon megtaldlhatéak)
e GINOP-215 Cimzetti felhivas (SCI)
o Mdkodési kézikonyv
o Pénzligyi tajékoztatod
Altalanos Gtmutaté a felhivasokhoz
Kedvezményezettek Tajékoztatdsi Kotelezettségei
e SZ2020 Arculati kézikdnyv

A Startup Campus Inkubatorndl az inkubdaciés folyamat elindulasara a cégalapitast kovetden
keriilhet sor. Csak megalakult, bejegyzett vallalkozasok indulhatnak a GINOP palyazatban.

1.Inkubacids kérelem benytjtasa:

A benyujtas elektronikusan torténik két |épcsGben: a startup az inkubator kdzponti mailcimére kildott
e-mailben jelentkezik az alabbi dokumentumok benyujtasaval: az inkubacids kérelemhez kapcsolddo 3
adatlap (jelentkezési lap, inkubacids tdmogatasi nyilatkozat, inkubacids kérelem adatlap). Az inkubator
1 munkanapon belill hozzaférést ad a szerverének egy mappajahoz, ahova 24 6ran belil szlikséges
valamennyi dokumentumot feltélteni. A feltoltés befejezését e-mailben sziikséges jelezni az inkubator
kozponti mailcimére egy dokumentumlistdval egyitt. Ezeket a dokumentumokat tekintjik
benyujtottnak az inkubaciés kérelemhez. Ha a dokumentumok nem keriilnek a szerverre feltoltésre,
ugy hianypdtlasra /nem hidanypdtoltathatd dokumentumok esetében kérelem elutasitasra keril sor.
Amennyiben e-mailes, dokumentumlistdval ellatott visszajelzés nem érkezik a feltoltésrdl, ugy az
inkubator a dokumentumokat nem tekinti benyujtottnak és hianypétlasra /nem hidnypdtoltathato
dokumentumok esetében kérelem elutasitasra keril sor. Innentél kezdve valamennyi folyamat soran
valamennyi dokumentum benyujtdsdnal a rendszer ugyanezen elven alapszik. A mar meglévé szerver
mappaba sziikséges mindent feltdlteni és e-mailben jelezni dokumentumlistaval egyiitt.

A benyujtast kovetéen 3 napon belil postai Uton is sziikséges mindent benyudjtani az inkubator
székhelyére.

Benyujtand6 dokumentumok kdre a csatolando doksik listdjaban megtalalhato.

A benyujtast kdvetben az inkubator 3 napon beliil e-mailben visszajelez, hogy megkapta a kérelmet és
regisztraltak, valamint megadjak az azonositét a projekthez.

A benyujtott dokumentumokat az inkubator ellenérzi és dont a tdmogatasrél. Amennyiben sziikséges,
hidnypotlast ir el6 és egyszer tisztdzdsra van lehet8ség. A hidnypotlast visszakildeni 15 nap van, a
tisztazora 3-7 nap.

A tamogatasi kérelem hivatalos benyuijtasat kévet6 napon a projektet sajat felel6sségre meg lehet
kezdeni, de maga a kérelem benyujtasa és a projekt megkezdése nem garantalja, hogy a projekt
tdmogatasban fog részesilni. A tdmogatasrél az inkubatornak a Vezet6 Testiilete dont és 10 napon
belll értesiti a startupot.

Fontos, hogy amennyiben egy projekt a kérelem benyujtasat megel6z6en megkezdésre keriilt, akkor
szabdlytalansag tortént és nem tdmogathatd! A tényleges kezdés esetei a miikodési kézikonyv 2.5.1
pontjaban olvashatdak.

2.Inkubaciés megallapodas megkotése (+befektetés kiegészitése):

A pozitivtdmogatdi dontést kovetben az inkubator a tamogatdsi kérelemben benyujtott adatok alapjan
elkésziti az inkubaciés megallapodds tervezetét és 3 példdnyban megkildi a startupoknak. A
startupnak 10 munkanapja van az aldirt példanyt visszakildeni, az inkubator ezutan irja ala. (LehetSség



van személyes, egyszerre torténd alairasra is.) A megallapodas akkor |ép hatdlyba, ha mindkét fél
(inkubator és startup) alairta.

Ezen fellil az inkubaciés megallapodds hatdlyba Iépésével egy id6ben aldirdsra keril a befektetés
kiegészitése is.

Az inkubdciés megallapoddsbdl és a befektetés kiegészitésébdl is 1-1 eredeti példany kerilt a
startuphoz, a masik kett6 az inkubatornal marad.

3.Eldleg igénylése (+Halasztott 6nerd) — opcionadlis, a tamogatott maga donti el, hogy kivan-e élni az
el6leglehivas lehet6ségével. Az el6leg lehivasara barmikor a projekt megvaldsitasi ideje alatt
lehetdség van.

Az inkubacios megallapodas megkotését kdvetben van lehet6ség az el6leg lehivasara, ami a tdmogatas
Osszeg (nem az 6sszkoltség, hanem a tamogatasi 6sszeg!) 50%-a lehet maximum (kevesebb lehet, tobb
nem).

A lehivds elektronikusan torténik a fent ismertetett szerverre toltés + e-mail jelzés mddszerrel.
Benyujtandé dokumentumok a csatolandé doksik listajaban.

Az el8leg igényléssel egyiitt benyujthatd a halasztott 6nerd tirdnti kérelem is!
Az inkubatornak 10 napja van ellenérizni a dokumentumot és dontést hozni réla. Ha hidnyos, akkor
hidnypétlas irhaté ki ra 1 alkalommal, maximum 15 napos hataridével.

A dontést az inkubator vezetd testlilete hozza meg és arrdl 10 napon belil elektronikusan értesiti a
startupot. A folydsitasra ezt kovet6en keriil sor az inkubacids megallapoddsban megadott
bankszamlaszamra.

4. Befektetés folyositasa

A befektetés folydsitasat az inkubacidos megallapodds megkotését kbvetGen lehet kezdeményezni. A
folydsitas kérelmezését a kdzponti e-mail cimre kildott kérelemmel lehet elinditani. Feltétele nullas
NAV igazolas/ koztartozasmentes addzoi adatbazisban szereplés.
Az inkubator -amennyiben a kedvezményezett teljesiti a folydsitasi feltételeket —a kérelmezést kovetd
7 napon belll utalja a befektetési Osszeget a megadott (vallalkozas tulajdonaban 1évé)
bankszamlaszamra.

Innentdl kezdve tobb folyamat parhuzamosan is haladhat a projekt zardsaig, vagyis egy kifizetési
kérelem és egy szerz6désmddositas egyszerre is lehet.

5. Id6kozi kifizetési kérelem benyujtasa

A kedvezményezett a kifizetési kérelemben (=elszdmolasban) hivatott elszdmolni az addigi -
koltségvetésben szereplG és projektre forditott- kdltéseivel. Itt van lehet&ség a fennmaradé tamogatas
lehivasara, valamint a kapott elGleg és az 6ner6 elszdmolasara. Itt mar — az el6leggel ellentétben -
utoéfinanszirozas valdsul meg, a startup nevére és cimére kiallitott elszamold bizonylatokon igazolt,
fizikailag teljesitett koltések nydjthatdak be, vagyis csakis azok a tételek szamolhatdak el, melyek mar
kifizetésre kertltek (és szerepelnek a jévahagyott koltségvetésben).

A benyujtas mddja megegyezik az eddigiekkel: szerverre feltoltés és dokumentumlistaval ellatott e-
mailes jelzés az inkubator kdzponti mailcimére. Az id6kozi kifizetési kérelem benyujtdsara a projekt
megvaldsitasa alatt kerdl sor. Egy alkalommal, az inkubaciés megéllapodas 4. szamu mellékletében
rogzitett 1. mérfoldké elérését kovetben kotelezd benyujtani (a szakmai beszamoldval egyitt). A
benyujtasra a mérfoldkd elérését kdvetéen 15 napig van lehetdség. A mérfoldké elérését megelézGen

L halasztott 6nerd: A kedvezményezett legkésébb az elsé kifizetési igénylés benyujtasaig adott nyilatkozata alapjan a projektmegvalésitas idGszakaban a megitélt
tdmogatdas 90%-aig a kifizetési igénylésben szerepl6 elszdmolni kivant koltségeket teljes egészében lehivhatja. A megitélt tdmogatdsi 6sszeg 90%-anak kifizetését
kovetSen fennmarado tamogatast a zaro kifizetési igénylés keretében a felmerilt 8sszes koltség elszamolasra torténd benyujtasaval egyutt igényelheti. (Vagyis
egy elszamolaskor nem az adott szdmla tdmogatastartalma keril kifizetésre (80%), hanem a teljes szdmladsszeg.



a mérfoldké és a projektzaras kozti id6ben is lehetséges id6kozi kifizetési kérelem benyujtadsa. A
benyujtandd dokumentumok csatolandé dokumentumok listajaban benne vannak.

A benyujtast kdvetben az inkubator 3 napon beliil visszajelez a beérkezésrél és 15 napon belil ellendrzi
a kérelmet. Az ellen6rzést kdvetben sziiletik meg a dontés: kérelem elutasitadsa, kérelem teljes vagy
részleges elfogaddsa vagy hianypétlads kiirdsa. Hidnypdtlasra egyszer van lehet6ség 15 napos
hatdridével. Ennek menete megegyezik a kordbbiakkal (e-mailes felszdlitds — szerverre toltés e-mailes
jelzéssel).

A dontésrél az inkubator 3 napon belil elektronikusan értesiti a kedvezményezettet. A kérelem
elfogadasa esetén az értesitést kdvetben keril sor az igényelt tdmogatdsi 6sszeg folydsitasara.

6. Id6kozi szakmai beszamold

Egy alkalommal, az inkubdciés megallapodas 4. szamu mellékletében rogzitett 1. mérfoldks elérését
kovetben kotelez6 benyujtani a kifizetési kérelemmel egyltt. A benyudjtasra a mérfoldks elérését
koévetben 15 napig van lehetGség. A kifizetési igényléssel egylittesen benyujtott szakmai beszdmoldk a
kifizetési igényléssel egylitt keriilnek feldolgozasra. Hidnypdtlasuk szintén a kifizetési igénylésekkel
egyltt - a kifizetési igénylés hidnypdtldsdra és tisztdzdsdra meghatarozott szabalyok szerint - torténik.
A szakmai beszamoldékban a kedvezményezett koteles beszdmolni a tamogatott projekt
eredményességérdl és hatékonysagardl, a mérfoldk6hoz tervezett eredményt méré tulajdonsagok
alapjan, igy kilonosen a célokhoz mért el6rehaladasrol, ideértve a szamszer(sitett célok mutatéit,
tovabba — megfelelS indokoladssal és a célok aktualizalasaval — a céloktdl vald jelentds eltérésekrdl.

Az inkubdtor a beszdmold benyudjtdsdnak elmulasztasa esetén felfliggeszti, elutasitdsa esetén
felflggesztheti a tamogatas folydsitasat a beszamold szakmai jovahagyasaig.

7. Inkubacidés megallapodas mdédositasa

Inkubacios megallapodasban rogzitettekben, vagy a startup barmely adatdban valtozas kovetkezik be,
vagy a projekt muszaki, szakmai tartalma, koltségvetése, itemezése, vagy a tdmogatds egyéb feltételei
valtoznak, a start-up a tudomdsdra jutastdl szamitott 8 napon belll koteles azt bejelenteni az
inkubatornak egy szerz6désmddositas keretében.

A bejelentés sablondokumentum kitoltésével és a kérelemben leirtakat alatdmaszté dokumentumok
csatolasaval torténik a fentebb mar ismertetett mddon: szerverre feltéltés és a dokumentumlistdval
ellatott kézponti mailcimre kiildott e-mailes jelzés.

Az inkubdtor a bekiildéstél szamitott 10 napon belil elbirdlja a kérelmet. A kérelemben irtak
tisztazasara, alatamasztd dokumentumok pétlasara egyszeri hidnypétlassal van lehetéség 15 napos
hataridével.

A kérelem benyujtdsa nem jelenti az abban foglaltak azonnali mddosulasat, az csak a jovahagyast
kovetSen lép hatalyba. Vagyis a benyujtds és az elfogadas kozti id6szakban még az eredeti adatokat
vannak érvényben.

Az inkubdtor az elfogadasrdl elektronikusan kild tajékoztatast, melynek melléklete a mddositott
szoveg/koltségvetés... is.

8. Zaro kifizetési kérelem ES - 9. Zaré szakmai beszamolé

A projekt szakmai és pénziigyi befejezése utan sziikséges benyljtani a befejezési datumot (=2.
mérfoldké elérés) kovetGen. (Projekt fizikai befejezése: Miikddési kézikonyv 2.5.2 pont.) A benyujtas
hatdrideje rogzitve van az inkubacios megallapodasban is. E befejezést kovetSen keletkezett kdltségeik
mar nem szamolhatdak el, az ez utan teljesitettek mar nem szamitanak bele a projekt eredményeibe.
A benyujtas menete, a benyujtandd dokumentumok kdre mind a kifizetési kérelem, mind a beszamolo
esetében megegyezik az id6kozi kérelemnél/beszamoldnal leirtakkal. Itt mar sziikséges a teljes projekt
koltségvetésével elszamolni (tdmogatds + befektetés). Ekkor igényelheté a visszatartott 10%-os
tdmogatas.



A benyujtast kovetden az inkubator 3 napon belil visszajelez a beérkezésrél és 15 napos belil ellenérzi
a kérelmet. Az ellendrzést kévetGen sziletik meg a dontés és itt van lehet&ség hidnypétlas kiirdsa.
Hidnypdtlasra tobbszor is lehet6ség van 15 napos hataridével. Ennek menete megegyezik a
kordbbiakkal (e-mailes felszdlitds — szerverre toltés e-mailes jelzéssel).

A zard szakmai beszamoldban a vallalt mdszaki-szakmai tartalom, eredmények bemutatdsa mellett
sziikséges a kotelezd nyilvanossagi elemek teljesitésének bemutatdsa is (Kotelez6 nyilvanossag
Osszefoglaldsa dokumentumban leirtaknak megfeleléen).

Amennyiben a zaro kifizetési kérelem teljes mértékben elfogadhatd, a projekt teljes koltségvetése az
el6irasoknak megfelel6en elszdmoldsra kerllt és a zard szakmai beszdmold is rendben van, valamint a
helyszini ellendérzés (10. pont) is mindent szabalyszer(inek taldlt, akkor az elfogadé dokumentumok az
id6kozi kérelemnél és beszamoldnal leirt médon kidllitasra kerilnek az inkubdator altal. Hozza
kapcsoléddan a projektzaré dokumentumok is kiallitasra keriilnek kerilnek.

10. Helyszini ellenérzés lefolytatasa

Az inkubator dltal legalabb egy helyszini ellen6rzés lefolytatdsara sor keril a projekt zdrasanak
elfogadasaig. Az ellen6rzésen valamennyi projekthez kapcsolédd dokumentum eredeti példanya
vizsgalatra keril a projekt megvaldsitasi helyszinén. Itt a szabdlyszer(iségek betartasanak vizsgalata
torténik személyesen.

Az ellen6rzés lefolytatdsa eldStt legaldbb 10 nappal az inkubdtor telefonon egyeztet a startuppal
(hivatalos kapcsolattartdval) az id6pontot illetéen, majd e-mailes értesit6t is kikild.

Az ellenérzésrdl jegyz6konyv készil 2 példanyban, melybdl egyet a kedvezményezett megkap. Annak
tartalma az ellenérzésen, még az alairast megel6z6en megismerhetd és ahhoz megjegyzés flizhet6. Ha
valami az ellen6rzés id6pontjaban hianyzik, ugy az inkubator a helyszinen intézkedést irhat el6, a
jegyz6konyv annak teljesitését kbvetGen Iéphet hatdlyba. Az intézkedés teljesitése szerverre feltoltott
dokumentumokkal és dokumentumlistat tartalmazé e-mailes jelzéssel torténik.

Amennyiben a helyszini ellen6rzés csalast észlel a projekt megvaldsitasaban, Ugy szabalytalansagi
eljarast indithat a startup ellen. Addig nem zdrhaté egy projekt, amig a helyszini ellenérzés nem keriilt
lefolytatasra és a rola késziilt jegyz6konyv hatalyba nem |épett.

11. Projekt zarasa

Amennyiben az inkubacids megdllapodasban és a befektetési szerz6désben szerepl6 valamennyi
vdllalas teljesiilt, a kedvezményezett a zard kifizetési kérelmet és a zard szakmai beszamoldt
benyujtotta és azok elfogadasra keriiltek, valamint az inkubator a helyszini ellen6rzést is lefolytatta és
rendben taldlt minden, akkor a projekt lezarhatd.

Ekkor az inkubdtor kidllitja a projektzaré dokumentumot és folydsitja a fennmaradd tamogatdsi
Osszeget. Ezzel a projekt lezarult.

Fontos, hogy a zaré kifizetési kérelem és a zaré beszamold benyujtasa nem egyenlé még a projekt
lezardsaval, az csak akkor torténik meg, amennyiben a benyujtott dokumentumok elfogadasra
kerillnek és az inkubator ki is dllitja az elfogado és lezaré dokumentumokat.

12. Zaras utan fennallé kotelezettségek

A projekt zarasat kovetben nincs kotelez6 fenntartasi idGszak, de kotelezettségek vannak:

a) EllenSrzéstirési kotelezettség: inkubator, IH, KEHI, ASZ, EUTAF, OLAF, Eurépai
Szamvevdszék, Eurdpai Bizottsag, Magyar Allamkincstar és minden egyéb jogszabélyban, vagy egyéb
megbizdsban, szerz6désben feljogositott ellendrzé szervezet. ellenérzés(ek) tudomasul vételének és
az abban vald kdzrem(ikodésnek a kotelezettsége,

b) dokumentumok megébrzési kotelezettsége (a projekt megvaldsitas befejezésétél szamitott 5
évig, de legalabb 2027. december 31-ig).
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