@ Startup Campus Incubator SZECHENYI

Kitoltési atmutatoé koltségvetési tablazathoz

Kérjlik a kitoltés el6tt figyelmesen olvassa végig a Cimzetti felhivast és az abban
hivatkozott klils6 forrasokat!

A kitoltés soran lgyeljen a megadott adatok pontossagara, mivel azok utélagos
moddositdsara a benyujtast kdvetden nincs lehetdség!

A tablazatban kizardlag a szinnel jeldlt celldk modosithatdk! Ezeket a cellakat
a jelen utmutatoban foglaltak szerint kell feltélteni relevans tartalommal!

A celldk a megadott adatok alapjan automatikusan téltédnek, ezeket a
kitoltést kovetéen minden esetben ellen6rizze! Amennyiben valamelyik nem
szerkeszthet6 celldban hibas érték szerepel, vegye fel a kapcsolatot az
Inkubatorral a hiba elharitdsa érdekében!

Osszegzés munkalap

Vallalkozds neve: A celldaba a tamogatast igényld vallalkozas teljes nevét
szlkséges feltlintetni. Tdmogatast csak olyan vallalkozasok igényelhetnek, melyek
megfelelnek az alabbi kritériumoknak:

- legfeljebb 5 éve kerlltek bejegyzésre

- rendelkeznek a megvaldsitasra alkalmas bejegyzett székhellyel, telephellyel vagy
fiokteleppel

nem Osszefonddas utjan jottek létre

nem osztottak fel nyereséget

az inkubator altal lefolytatott elomindsités soran jogosultsagot szerzett

rendelkezik a NAV altal kiallitott 30 napnal nem régebbi kéztartozdsmentességet
igazolé dokumentummal, vagy szerepel a kdztartozadsmentes addzoi adatbazisban
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Kapcsolattartd neve: A projekt soran kapcsolattartasra kijeldlt munkavallald neve.

Kapcsolattartd telefonszama: Az el6z6 celldban megjelolt személy telefonos
elérhetbsége.

E-mail cim: Olyan e-mail cimet adjanak meg, amely hasznalatban van és napi
szinten ellen6rzik, mivel az inkubator itt tajékoztatja a tédmogatast igényl6
vallalkozasokat a projekttel kapcsolatban!

Szerz6déskotés id6pontja: A kivalasztott vallalkozasokkal kotott Inkubacids
megallapodas kelte. A palyazat benyujtasakor nem kell kitdlteni!

Projekt megnevezése: A projekt rovid cime, mely utal a projekt eredményeként
létrejove termékre/szolgaltatasra.

Projekt azonositészama: Az inkubaciés megallapodasban szerepld egyedi projekt
azonositdoszam. A palyazat benyujtasakor nem kell kitélteni!

Projekt kezdete: A projektben tervezett tevékenységek megkezdésének tervezett
legkorabbi datuma. Felhivjuk a figyelmét, hogy megkezdett projekthez nem
igényelhetd tamogatds! Megkezdettnek mindsil a projekt, amennyiben a
benyujtast kovetd napot megelézéen a koltségvetésben szereplé barmelyik
tevékenység megkezdddott. A projekt tényleges kezdédatumanak meghatarozasa
a M(ikodési Kézikdonyv 2.5.1 fejezete alapjan torténik.

Projekt befejezése: A projekt befejezésének legkésébb a projekt megkezdését
kévetd 6 hdénapban kell megtorténnie. A projekt akkor tekinthetd fizikailag
befejezettnek, ha teljestilnek a M(ikodési Kézikdnyv 2.5.2 fejezetében foglaltak.

Futamidd hénapokban: A projekt kezdése és befejezése kozti idé hdnapban.
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AFA visszaigénylési jogosultsdg: Amennyiben a tdmogatést igényld rendelkezik
AFA visszaigénylési jogosultsidggal és ezt érvényesiti, ,A tdmogatast igénylé alanya
az AFA-nak, az elszdmolasnal az AFA nélkili (nettd) Osszeg kertl
figyelembevételre.” opciot kell kivalasztani, amennyiben a tdamogatast igénylé nem
igényelhet vissza AFA-t, ,A tdmogatast igényld nem alanya az AFA-nak. Az
elszamolasnal az AFA-val névelt (bruttd) 6sszeg keril figyelembevételre.” opcidt
kell kivalasztani.

Mérfoldkovek

A projekt soran legaldbb 2, legfeljebb 3 mérfoldké tervezése kotelez6. A mérféldko
a projekt el6érehaladasanak egy fontos allomasat jel6li, minden esetben a projekt
szempontjabdl meghatdrozd szakmai tartalomhoz kapcsolddik. A mérféldko
elérését kovet6 30 napon belll a tdmogatast igénylonek kifizetési kérelmet és
szakmai beszamolot kell benyujtania!

Tervezett mérfoldkd: Az elérni kivant eredmény révid megnevezése a tamogatasi
kérelemmel feltlintetett adattal 6sszhangban.

Elérés datuma: A meérfoldko elérésének tervezett datuma. Az utolsé mérfoldko
elérése a projekt fizikai befejezésével egyezik.

Koltségvetés munkalap

Az itt szerepl6 celldk a projekt részletes koltségvetésének adatokkal torténd
feltoltésével mddosulnak, igy nem szilkséges szerkeszteni ezeket.

Teljes koltség: A projekt kapcsan felmertl6 tevékenységek teljes anyagi vonzata.

Elszamolhato koltség: A teljes koltség nem elszamolhatd és az elszamolhatdsagi
kéltséghatarokat meghaladd kéltségekkel csokkentett része. Jelen palyazatnal az
elszamolhatd koltség 5 millio Ft!

Tamogatas: Az elszdmolhatd koltség tdmogatasi intenzitasnak me

legfeljebb 80%.
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Befektetés: Az elszamolhatd koltség befektetési intenzitdsnak megfelel6 aranya,
legalabb 20%.

Onerd: Az elszamolhaté kéltség tdmogatassal és befektetéssel csdkkentett része.

Nem elszamolhaté koltség: Azon koltségek, melyek a Cimzetti felhivasban
rogzitett szabalyok értelmében nem tamogathatdk, vagy a tdmogatas maximalis
mértékét, vagy 6sszegét meghaladjak.

Sajat forras dsszesen: Az 6nerd és a nem elszamolhaté kéltségek 0sszege.

Masodik projektelem 6sszesité6 munkalap

A munkalapon szerepl6 cellakat beadaskor nem kell kitolteni!

Kozremilikodo munkatarsak munkalap
Személyi jellegl raforditasok

A palyazatban elszamolni kivant munkabérhez kapcsoldéddan kell megadni, hogy
mely személyek, milyen munkaviszonyban, hany hodnapig, hany 6ras napi
munkaidd mellett mekkora hanyadban dolgoznak majd az adott projekten.

Munkavallalé neve: A projektben elszamolni kivant személyek nevét kell feltiintetni
a munkaszerzOdéssel és a személyi okmanyokkal megegyezé mddon. Felhivjuk a
tamogatast igénylék figyelmét, hogy a Cimzetti felhivas értelmében a projekten
dolgozd munkavallaldk legaldabb 50%-anak a projekttel azonos, vagy azzal
szomszédos megyében kell lakcimmel rendelkeznie, valamint az elszamolas
részeként be kell nyujtani a foglalkoztatottak nevére kidllitott és vezetett jelenléti
iveket.

Foglalkoztatas tipusa: Legordil6 listabdl kell kivalasztani, hogy adott személy
esetében munkaszerzOdéssel vagy megbizasi szerzOdéssel torténik a
foglalkoztatas.
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KKV-ban tulajdonos, vagy cégjegyzésre jogosult: Legordil6 listabdl sziikséges
kivalasztani, hogy az adott személy a palyazé cég cégjegyzésére jogosult, vagy
tulajdoni hanyaddal rendelkezik.

Projektre forditott hénapok: A projektre forditott munkaval érintett hdénapok
szamat szikséges megadni az egyes munkavallalékra vonatkozéan. A projektre
forditott honapok szama nem lehet tébb, mint a projekt teljes futamideje
honapokban mérve. Ettdl kisebb érték megadhatd annak fliggvényben, hogy adott
munkavallald mely hénapokban vesz részt a projekttel kapcsolatos
tevékenységekben.

Nettd bér: A munkavallalé teljes hdénapra fizetendd, szerz6dés szerinti nettd
munkabére. Megbizasi szerzOdés esetén a megbizasi szerzOdésben alapjan
fizetendO nettd 6sszeg.

Brutté bér (megbizasi dij esetén AFA): Munkaszerz8dés esetén a munkavallald
teljes hoénapra fizetend6, szerz6dés szerinti bruttd munkabére. Megbizasi
szerz6dés esetén a megbizasi szerzédés alapjan fizetend6 AFA Osszege.

Munkaltatét terhel6 jarulék: Munkaszerzodés esetén a munkaltatot terheld,
foglalkoztatds kapcsan felmeril6 jarulékokat szikséges feltlintetni. Megbizasi
szerz6dés esetén hagyja Uresen.

Munkaszerzédésben szerepld munkaid6: A munkaszerzddésben rogzitett napi
munkaidl. Megbizasi szerzédés esetén a feladatteljesitdasre meghatarozott havi
munkaidOkeretbdl/rendelkezésre allasi idéb6l az aldbbi formulaval szamolva:
munkaidé=havi munkaid6/20. Amennyiben a megbizasi szerzédésben nincs
rogzitve a munkaidé szamitasara alkalmas adat, kilon kell azt rogziteni a
szerz6dés mellékleteként!

Projektre forditott munkaidd ardnya: Szazalékos formaban sziikséges rogziteni,
hogy az egyes munkavallalok munkaidejik mekkora hanyadat forditjak a
projekttel kapcsolatos tevékenységek elvégzésére. Kérjik vegye figyelembe, hogy
mikro-, és kisvallalkozasnal a felsOvezetd bérének maximum 75%-a_sza g
el, valamint meglévé foglalkoztatott esetében az elszamolhatg-sZemélyi jellegli
kiadasok 15%-kal emelkedhetnek a munkavallalé tamogat&Si igény benyujtasat
megel6z6 utolsd évi atlagbéréhez képest. Uj foglagkoztatottak esetében a
maximum elszdmolhaté bér az el6z6 évbe

o SAELHERLS
beosztasban/munkakorben alkalmazott munkavaffalok éves a

megfeleld munkabére, mely maximum 15%-kal
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Részletezés: Itt szikséges feltlintetni az egyes munkavallalék beosztasat és a
betoltétt munkakdér megnevezését.

Utikoltség

A projekt terhére elszamolhatdk a bizonyitottan a projekt eredményessége céljabal
torténd kiutazasok. Az elszamolhatdsag feltétele, hogy az ut kilfoldre térténjen,
melyrél a megfeleld alatamasztdé dokumentumok alapjan egyértelmien
megallapithatd, hogy a projekthez kapcsolddodan, kizardlag Gzleti céllal torténtek.
1 Utra legfeljebb 2 f6 Utikoltsége szamolhatd el. Amennyiben az utazasokat erre
szakosodott szolgaltaton keresztil szervezik, aki err6l szamlat allit ki, abban az
esetben kérjik ne itt, hanem a szolgaltatasok kozott szerepeltessék azt.

Uti cél: Az utazds induld és érkezd allomasat sziikséges feltiintetni. A visszautat
minden esetben kiilon mezdben sziikséges régziteni, pl. Budapest - Berlin, Berlin
- Budapest.

Egységar: A menetjegyen szerepld viteldijak alapjat képezd 1 fore eso ar.

Utazdk szama: Legordiild listabdl valaszthatd ki, hogy a kiutazdson 1 vagy két f6
vesz részt.

AFA mértéke: Itt sziilkséges megadni, hogy az adott tétel brutté &ra hany %-os
afakulccsal kerlil meghatarozasra.

Részletezés: Itt adhatja meg az utazassal kapcsolatos egyéb fontos informacidkat,
pl. az indulasi és érkezési allomas kozotti atszallasokat.
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Szallas

A projekt terhére elszamolhatdék a kulféldi kiutazasokkal kapcsolatban felmerdlt
szallaskoltségek legfeljebb 2 fore, legfeljebb 6 éjszakara, legfeljebb 33.000
Ft/f6/éj koltségig. Az éjszakdak szamanak meghatarozasakor egy kiutazasnak az
az idotartam tekintendd, melyet a kiklldetésen résztvevok az orszag elhagyasa
utdn az oda torténd visszatérésig toltenek el fliggetlenll az érintett helyszinek
szamatdl. Ebbdl kovetkezb6en egy kiutazasnak szamit, ha a kiutazas soran el6szor
Berlinbe utaznak 6 éjszakara, majd onnan tovabb utazva Minchenben toltenek el
Ujabb 6 éjszakat és csak ezt kovetden érkeznek vissza Magyarorszagra, ebben az
esetben hidba felelne meg mindkét varosban tartézkodas a 6 éjszakas korlatnak,
csak az egyik nyujthatd be tdmogatads igénylésre. A tablazat a szamitasok egy
részét az utikoltség tablabol veszi at, ezért kérjik fokozottan ligyeljen arra, hogy
az egyes szallaskoltségeket a kiutazasokkal megfelel6 sorrendben szerepeltesse a
tablazatban. A kitdltéshez segitséget nyuljt a részletezés oszlop, ahol a megfeleld
kiutazas uticélja szerepel.

Eiszakdk: Itt tiintesse fel, hogy az adott kiutazds soran elére Iathatdlag hany
éjszakara tervez szallast igénybe venni. Tervezésnél a teljes id6szakot adja meg,
abban az esetben is, ha az meghaladja a 6 éjszakat, a tablazat elvégzi a megfelel6
aranyositast!

Egységar: A kivalasztott szallds nettd koltsége 1 fére és 1 éjszakdra vetitve.
Tervezéskor a teljes koltséget tiintesse fel akkor is, ha az egységar nagyobb, mint
33.000 Ft/f6/éj, a tablazat elvégzi a megfelel6 aranyositast!

AFA mértéke: Itt sz[,]kséges megadni, hogy szamlazaskor az adott tétel bruttd
kéltsége hany %-os AFA alapjan keril meghatarozasra.

Szolgaltatasok munkalap
Marketing koltségek

Itt szliikséges feltiintetni minden olyan koltséget, amely valamilyen marketing
tevékenységhez kapcsoldodd szolgaltatds igénybevételével keletkezik. Az itt
szerepeltetett koltségsorok mindegyikéhez rendelkezésre kell allnia legalabb 3 db,
a Cimzetti felhivds 6. g) pontjaban felsorolt adatokat tartalmazd érvényes
arajanlatnak, melyek kozil a legtakarékosabb alapjan ke rvezni a

kéltségvetést!
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Egyéb szolgaltatasok

Minden olyan szolgaltatds, amely nem tartozik a marketing koltségek korébe.
Egyéb szolgaltatdsok esetében legfeljebb 95.000 Ft/szakértéi nap egységarig
szamolhatdk el koltségek!

Bérleti dijak munkalap

Itt szlkséges feltlintetni minden olyan ingatlannak, eszkéznek és immaterialis
javaknak a koltségét, melyeket a tdmogatast igényl6 Ugy vesz igénybe, hogy az a
hasznalat sordn nem keril a tulajdonaba.

Koltség megnevezése: A koltségre vonatkozd legtakarékosabb arajanlatban
szerepld megnevezéssel 6sszhangban szlkséges feltlintetni!

Szallité: Az adott koltségre vonatkozdéan legtakarékosabb &rajanlatot ado
megnevezése.

Mennyiség: A koltségre vonatkozd legtakarékosabb arajanlattal 6sszhangban
szlikséges kitolteni.

Mértékegység: A koltségre vonatkozd legtakarékosabb arajanlattal 6sszhangban
szlikséges kitolteni.

Egységar: A koltségre vonatkozd legtakarékosabb arajanlattal 6sszhangban
szlikséges kitolteni.

AFA mértéke: A koltségre vonatkozd legtakarékosabb arajanlattal 6sszhangban
szlikséges kitolteni.

Részletezés: A koltségelem beazonosithatésagahoz sziikséges legfontosabb
mUiszaki paramétereket szitkséges megadni.
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Kotelezoen eldirt nyilvanossag munkalap

A Cimzetti felhivas értelmében minden tamogatasban részeslld vallalkozasnak
kotelez6 megvaldsitani a ,KTK2020” cimld dokumentumban elGirt tajékoztatasi
elemeket. A kotelez0 tajékoztatas koltségei elszamolhatok. A piaci aron térténd
elszamolas érdekében referenciaarak kerliltek meghatarozasra, melyektdl nem
lehet jelent6sen eltérni.

Szallitd: Az adott koltségre vonatkozdéan legtakarékosabb &arajanlatot ado
megnevezése.

Mennyiség: Legordild listabdl valaszthatja ki, hogy az adott koltséget el kivanja-
e szamolni a palyazatban, vagy sem.

Egységar: A koltségre vonatkozd legtakarékosabb arajanlattal 6sszhangban
szlikséges kitolteni.

AFA mértéke: A koltségre vonatkozd legtakarékosabb arajanlattal 6sszhangban
szlikséges kitolteni.

Eszko6zok és immat. javak munkalap
Eszk6zok (amortizacio)

A projekt keretében beszerzett Uj eszk0zOk kapcsan kizardlag a projekt
megvaldsitasi idejére jutdé amortizacids érték szamolhaté el!

Koltség megnevezése: A koltségre vonatkozo legtakarékosabb arajanlatban
szerepl6 megnevezéssel 6sszhangban sziikséges feltlintetni!

Szallitd: Az adott koltségre vonatkozdéan legtakarékosabb &arajanlatot ado
megnevezése.
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Mennyiség: A koltségre vonatkozd legtakarékosabb arajanlattal 6sszhangban
szlikséges kitolteni.

Mértékegység: A koltségre vonatkozd legtakarékosabb arajanlattal 6sszhangban
szlikséges kitolteni.

Leirdkulcs: A vallalkozas szamviteli politikajaban régzitett adatokkal megegyezden
kell rogziteni, hogy az adott eszkdzre milyen mérték(i amortizaciét szamolnak.

Egységar: A koltségre vonatkozd legtakarékosabb arajanlattal 6sszhangban
szlikséges kitolteni.

AFA mértéke: A koltségre vonatkozd legtakarékosabb arajanlattal 6sszhangban
szlikséges kitolteni.

Részletezés: A koltségelem beazonosithatésagahoz sziikséges legfontosabb
mUszaki paramétereket szilkséges megadni.

Immaterialis javak

Koltség megnevezése: A koltségre vonatkozd legtakarékosabb arajanlatban
szerepld megnevezéssel 6sszhangban szlkséges feltlintetni!

Szallité: Az adott koltségre vonatkozdéan legtakarékosabb &rajanlatot ado
megnevezése.

Mennyiség: A koltségre vonatkozo legtakarékosabb arajanlattal 6sszhangban
szlikséges kitolteni.

Mértékegység: A koltségre vonatkozd legtakarékosabb arajanlattal 6sszhangban
szlikséges kitolteni.
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Egységar: A koltségre vonatkozd legtakarékosabb arajanlattal 6sszhangban
szlikséges kitolteni.

AFA mértéke: A koltségre vonatkozd legtakarékosabb arajanlattal 6sszhangban
szlikséges kitolteni.

Részletezés: A koltségelem beazonosithatésagahoz sziikséges legfontosabb
m(iszaki paramétereket sziikséges megadni.

Anyagkoltség munkalap

A projekt keretében elszamolhaté minden olyan beszerzésre keriilé anyag, amely
a megvalositas soran a fejlesztés eredményeként létrejovo termék el6allitdsahoz
felhasznalasra kerdl.

Koltség megnevezése: A koltségre vonatkozo legtakarékosabb arajanlatban
szerepl6 megnevezéssel 6sszhangban sziikséges feltlintetni!

Szallitd: Az adott koltségre vonatkozdéan legtakarékosabb &arajanlatot ado
megnevezése.

Mennyiség: A koltségre vonatkozd legtakarékosabb arajanlattal 6sszhangban
szlikséges kitolteni.

Mértékegység: A koltségre vonatkozd legtakarékosabb arajanlattal 6sszhangban
szikséges kitolteni.

Egységar: A koltségre vonatkozd legtakarékosabb arajanlattal 6sszhangban
szikséges kitolteni.
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Startup Campus Incubator SZECHENYI

AFA mértéke: A koltségre vonatkozd legtakarékosabb arajanlattal 6sszhangban
szlikséges kitolteni.

Részletezés: A koltségelem beazonosithatésagahoz sziikséges legfontosabb
mUiszaki paramétereket sziikséges megadni.
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